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1. UvVOD

Tento program je uréeny pro modifikace Cinnosti systému jako napf. pfidavani novych dat, zmény
pFistupovych prav, zdznam c&innosti systému, zpracovani dochazky atd. Program Kartoun pracuje
v operaénim systému Win2000/WinXP.
1.1 POKYNY K_INSTALACI
1) Nainstalovat Kartoun (spustit program setup.exe)
Program pro svuj béh vyzaduje komponenty ((NET framework 1.1 a MDAC 2.8), které jsou

soucasti OS Windows XP s SP1 a vysSi. Pokud instalujete program na jiny operacni systém je tfeba
tyto komponenty doinstalovat viz bod 2 a 3.

2) Nainstalovat .NET Framework 1.1 (soubor dotnetfx.exe)
3) Nainstalovat MDAC (MDAC\mdac28.exe)

Jestlize jsou komponenty (.NET a MDAC) korektné nainstalovany,zobrazi se po spusténi
programu Kartoun hlavni okno, v opaéném pfipadé dojde k vypsani vyjimky.

1.2 FAQ -INSTALACE PROGRAMU

1) Lze program provozovat i na WIN 98/98SE/Me?

Ano, ale vzhledem k problematické stabilité téchto OS to nedoporucujeme. K tomu aby
program béZel i na téchto OS je tfeba jesté nainstalovat MDAC 2.5 (MDAC\mdac25SP3.exe)
nebo ovladace Jet (Jet\Jet40SP8_9xNT.exe).

2) Jak Ize zjistit jestli je na OS WIN XP nainstalovan SP?

Kliknéte pravim tlacitkem na tento pocitag, vyberte menu vlastnosti a zalozku Obecné, verze
Servicie packu je uvedena v odstavci systém (viz obr. nize)

Vlastnosti systemu LT_J

Obnaveni spstému Automatické akiualizace Wzdaleni pfistup

M dze poditate Hardware | pfeznit

Systém:
icrozoft \Windows #P

Profezzional
'l ] Verze 2002
l Service Pack 1

Dpravnény ugivatel této kopie;
T pe—— lada

Obr. Informace o nainstalovaném SP
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3) Jakym postup se voli v pfipadé instalace na sitovou verzi?

Na jednotlivd PC se nainstaluje pouze program Kartoun (SetupKartoun) a na server, na
kterém budou umistény db, se nainstaluji databaze (SetupDB). PFi spusténi PC na
jednotlivych klientskych pocita€ich budete vyzvani k zadani cesty k databazim. (viz. kapitola
1.4)

4) Co je to .NET Framework?

Jedna se o nové navrzenou platformu fy Microsoft tzv. ,dot net“. PIni nékolik z&kladnich ukolu:
e Je run-time prostfedim pro béh aplikaci
e« Obsahuje mnoZstvi jazykové nezavislych, objektové orientovanych knihoven
podporujici préaci s databazemi, vstup/vystupem, komunikanimi protokoly, procesy
a thready
« Déava kdispozici unifikovanou architekturu pro tvorbu aplikaci s uZivatelskym
rozhranim.
Info: http://www.microsoft.com/cze/net/
Download: http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilylD=262d25e3-f589-4842-
8157-034d1e7cf3a3&displaylang=cs

5) Co je to MDAC?

MDAC - Microsoft Data Access Components, obsahuje rozhrani pro pfistup k databazim
(ActiveX ADO,OLE DB, ODBC)

Info: http://msdn.microsoft.com/data/DataAccess/mdac/default.aspx
Download:http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=cs&FamilylD=6c050f
€3-c795-4b7d-b037-185d0506396¢

6) Priinstalaci .NET frameworku se objevi hlaSeni, Ze systém vyZaduje IE 6 ?, co s tim?

Internet Explorer (IE) instalujte pomoci sluzby Windows Update, budete tak mit jistotu, Ze
nainstalovany program bude mit nejnovéjSi bezpelnostni zaplaty. Pokud nedisponujete
pfipojenim k internetu, mlzete si nainstalovat IE z CD.

1.3 LICENCE K PROGRAMU

S kazdym legalné zakoupenym programem obdrzite také licenéni soubor, ktery obsahuje
jméno zdkaznika na kterého je program registrovan a také informaci o tom, na které soucasti systému
byla licence zakoupena.

Licenéni soubor Licence.kgb je umistén v hlavnim adreséfi na CD, po nainstalovani programu
tento soubor musite ruéné zkopirovat do adresare, ve kterém jsou umistény databaze programu
Kartoun (C:\program fines\Kartoun\db\).

1.4 POSTUP PRI PRVNIM SPUSTENIM PROGRAMU

V pfipadé, Ze databaze nebyly umistény do stejného adresare jako program Kartoun, zobrazi se okno
.Nastaveni cest k databazim" . Databaze jsou standardné v adresafi ../db/ a 3Sablony databazi
v adreséfi ../templates/
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Nastaveni cest k databazim - O] x|
cesta k databazim M ajit |
cesta k fablondm databdzi M ajit |

k. | Starno |

Obr.1. Nastaveni cest k databazim

Jestlize jsou UspéSné nalezeny databaze k programu, zobrazi se vyzva k zadani pfihlaSovaciho
jména a hesla. Prihlasit se Ize pod jménem ,Admin“ bez hesla . Zména jména a hesla viz. kapitola
.Nastaveni prav operator(“.

Pokud je k pocitai pfipojena jednotka je nutné zkontrolovat, zda-li prob&hlo Uspésné pfipojeni
k jednotce. V pfipadé neuspésnéeho pfipojeni k jednotce zkontrolovat:

1) Nastaveni portu ke kterému je jednotka pfipojena (kapitola ,Hlavni nastaveni®).
2) Je-li jednotka pfipojena k napajecimu napéti.
3) Vyc€kat cca 15 sekund. Jednotka po pfipojeni napajeni nékolik sekund provadi viastni

inicializaci a v prubéhu této doby neni schopna komunikovat s pocitacem.
4) Restartovat program .

Po Uuspésném pfipojeni k jednotce:

1) Vytvofit skupiny uzivatel (kapitola ,Nastaveni skupin pro snimace*)

2) Nastavit snimace (kapitola ,Nastaveni snimacu*)

3) Pridat karty do jednotky (kapitola ,UZivatelé")

4) Vytvorit dochazkové profily, je-li program pouZzit k monitorovani dochazky (kapitola ,Prace
s profily®)

5) Nastavit prava jednotlivym operatorim (kapitola Nastaveni prav operatoru)
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2.  NASTAVENI SNIMACU

V tomto okné se nastavuji vlastnosti jednotlivych snimacd. Vyznam jednotlivych ikon je nasledujici:

Q@ nacte informace o snimacich z jednotky. Nacist informace z jednotky je nutné zejména pfi

prvnim spusténim programu. Pfi dalSich spousténych programu budou informace o snimacich
nacteny z interni databéaze.

otevre se okno ,skupina uzivatel G“ viz. kapitola ,Nastaveni skupin pro snimace*.

© 1

otevie se okno ,nastaveni uZivatelsky definovanych udalosti* viz. kapitola ,Nastaveni
pfeddefinovanych udalosti“.

15

nacte informace o snimacich z externiho souboru.

il

uloZi provedené zmény do jednotky a do interni databaze programu.

Ak
| IK]

uloZi nastaveni snimacu do externiho souboru (CSV).

JE. zavie okno.

Pozn. Program pracujici v rezimu klient (neni pfipojen k jednotce), nemudze komunikovat z jednotkou
tzn. mdze nacitat informace o snimacich pouze z interni databaze programu.
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2.1 NASTAVENI SNIMACU

¥ Mastaveni snimaci

BTR=Es

=

- 1. -wstup zakladni nastaveni

P 2 'V-';'Stu nézey snimaie; | dochazka

E28EEN 5. -dochazka - —— .

H- 4P 4 -aklivace o znimace; | niarmn&lni w |
i Snhimad aktivii [prichod povalen) w|

podrobnéjEi nastaveni

relé znimace

relé znimace |2 sepnuto na: | 0:00:m $ '

[ ] otevtit do dalfibia mawnuti otevrit na dobu; "? ims

[ otewf it snimad

informace o skupinach
zamesthanci: ~

Skupina ma stale povolen) pridchod pres shimad
zakaznici;
Skupina ma stale zakazani prichod pres shimad

zshimaci; 4 | nazev snimace: dochazka

Obr. 2. Nastaveni snimacu

U jednotlivych snimacu se zadava nazev, typ (normalni, recepce, mincovni, klopny) snimace, stav
(aktivni, neaktivni, blokovany) a doba sepnuti relé. Pro editovani parametrd je nutné snimac oznacit
napr. levym tlaCitkem mysi.

2.1.1 Popis jednotlivych typ & snima ¢e
a) normalni —slouzi jako prachodovy snimac. V databazi udalosti je zaznamenana udalost
.pr tchod".
b) recepce — slouZzi k editaci a pfidavani novych karet. V databazi udalosti je zaznamenana udélost
,Zm éna karty“ nebo ,nova karta“
¢) mincovni — zvySovani kreditu. V databazi udalosti je zaznamenana udalost ,zm éna stavu U étu”.

d) klopny - pfi pfiloZeni karty ke snimaci se aktivuje odpovidajici vystup a tim i pfipojené relé. Vystup
je aktivni do dal3iho pfilozeni karty ke snimagi.

2.1.2 Popis aktivity snima ¢u

a) snima € neaktivni (pr tchod zakédzan) - je-li zvolena tato polozka a pfilozi-li se na jakykoli snima¢
karta, v pfehledu udalosti je zaznam oznaceny symbolem ,!* . Vystup odpovidajici tomuto snimaci se
neaktivuje (relé nesepne). Tato polozka se voli v pfipadé snimace, nezapojeného do systému.

b) snima € aktivni (pr tchod povolen) - je-li zvolena tato polozka a pfilozi-li se na jakykoli snimac¢
karta, v pfehledu udalosti je zaznam oznaceny symbolem i. Vystup odpovidajici tomuto snimaci se
aktivuje, ma-li karta opravnéni pro pruchod.

c) snima € blokovan (pr tchod zakazan) - je-li zvolena tato polozka a pfilozi-li se na jakykoli snima¢
karta, v pfehledu udélosti je zaznam oznadeny symbolem ,!“. Tato poloZzka se voli v pfipadé
snimace, kterého je nutné doCasné zablokovat.
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2.1.3 Relé snima ¢e
Relé snima €e je sepnuto na — ¢as po ktery je sepnuto relé pfi povoleném priachodu.
Otevfit snima € — kliknutim na toto tlagitko se aktivuje vystup (sepne relé) na nastavenou dobu.

2.2 NASTAVENI SKUPIN PRO SNiMA CE
, @ potom

Skupiny uzivatell se nastavuji v ,Nastaveni“ poloZzka ,Snima¢e", kliknutim na ikonu

se vytvofi nova skupina uZivateld nebo kliknutim na existujici skupinu je moZné editovat
existujici skupinu. Skupin uzivateli (zaméstnanci, navstévnici, atd.) mize byt az 32. Po provedeni

nastaveni potvrdit [ 0K |

%4 Skupiny uZivateli

| platriozt | kredit

izlo Skupi| [MEno
zakaznici Fdni 1
obchodni oddéleni nepouiva ze nepouiva se

&
n
1

YWubranna skupina: 0
Obr. 3. Skupiny uzivateld

skupin: 2
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® Mastaveni skupiny uZivateli g =

nazex skupiny:

zamesthanci

doba platriosti: TR [ |

zkupina e zafazena dao systému dochazky
konto uZivatele

(%) pouit konto
pocatetni stay 1] F.&
zdloha na kartu 100 [
amezeni kanta 0 F.&

[ ] zpolatfiowat pobyt
() pouzit omezeni priichodi

pocatechi stay priichodi
) konto nepouZivat

naztaveni polatki za pobyt

%ZDPH z DPH K&

k., ] [ Storno

Obr. 4. Zména nastaveni skupin

Pokud je pozadovano aby uZivatelé karet, ktefi nalezi této skupiné byli zafazeni do zpracovani
dochéazky, je tfeba oznacit kontrolni box ,Skupina je za fazena do systému dochazky“. Dale se
nastavuje pristupnost nékterych polozek na karté uZivatele a jejich implicitni nastaveni.

2.3 NASTAVENiI PREDDEFINOVANYCH UDALOSTI

Jednotka miZe generovat kromé standardnich udélosti jako jsou napf. pfichod, odchod, obéd atd. i
vlastni pfednastavené udalosti. Téchto pfednastavenych udalosti mize byt maximalné osm. U
jednotlivych prfednastavenych udéalosti se zadava jméno a pozice od 0 — 7 na které je zobrazena v

menu. Je-li u néjaké preddefinované udalosti uvedena pozice — (minus) 1 znamena to, Ze tato udalost
neni v menu vibec zobrazena.

Mastaveni uZivatelsky definovamych u... E“E|E|

A

1

nazes

POZICE ¥ MEenL

[ OF. ] [ Starno

prhi

Obr. 5. Nastaveni preddefinovanych udalosti
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2.4 IMPLICITNI VLASTNOSTI SKUPINY
a) Platnost skupiny — nastavi se €as platnosti skupiny. Platnost skupiny Ize nastavit od jedné hodiny
aZ po neomezenou dobu.

b) Pocateé€ni kredit — jestlize uZivatel karty patfi do skupiny, ktera pouZiva kredit, je mozné
prednastavit velikost po&ate¢niho kreditu.

c) Omezeni konta — uZivatelim karet patficim do skupiny muZze byt nastaven penézni limit, pod ktery
se nesmi klesnout jejich virtualni G€et napf. 0 K&.

d) Zaloha na kartu — ¢astka, kterou musi drzitel sloZit jako zalohu na kartu.
e) Poplatky za pobyt - slouZi k nastaveni poplatku za pobyt, je-li vyZadovan.

2.5 NASTAVENI KP600

Nastaveni terminalu KP600, ktery slouzi k monitorovani dochazky zaméstnancu, Ize provést stiskem
tlacitka ,podrobn &jSi nastaveni* .

K Mastaveni KP600

prednastaveni udalozti

00:00:10 pfichod -
12:00:00 obéd tas 14:00:00 z
14:00:00 odechod

udélost | 0dehod b
Pridat

Odebrat

nazteveni Gazd

£az po ktery je akbivovano menu RO00 _—
taz po ktery je zobrazen text RO00 _—
OF. ] [ Starno
14:00:00 odchod

obr. 6. Nastaveni KP600

2.6 NASTAVENI PARAMETR U JEDNOTLIVYM SKUPINAM NA SNIMA CiCH

Kliknutim na snimac¢ se zobrazi vSechny skupiny uzivatell. Vybranim nékteré z nabizenych skupin se
pfekresli okno nastaveni snimacl, jak lze vidét na obr. 7. U jednotlivych skupin Ize nastavit
antipaasbacky, otviraci doby a zpoplatnéni prachodu.
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¥ Mastaveni snimaci

DY =BHA

5 12 -V?h':p antipazzback
- YRR . - —
zamestnanci typ antipassbacku | globalni | priichod | RGN YEEE
A zakaznici _ _ —
AP 3 dochézka Cazov) antipazzback haztavuie na akiualn w
= 4. -aktivace
A zamestnanci abveviraci doby
& zakaznici Skupina pro shimad; neomezeny prichod w

palatky za pobypt

Priizhod pfes snimad zadarmo W

zshimaci: 4 | nazev snimace: wistup; nazey skuping: zamesthanci

Obr. 7. Nastaveni snimacu

2.6.1 Nastaveni antipassback @ podle typu
a) vypnuto — antipassback (dale jen APB) je vypnut.
b) globalni — plati pro vSechny jednotky JEDAC zapojené v siti, které maji nhastaven globalni APB.

c) lokalni — v plati pro jednu jednotku JEDAC a jeji snimace, které maji nastaveny stejny lokalni uzel.

2.6.2 Nastaveni antipassback @ podle ¢asu

a) nastavuje na aktuélni — pfi prachodu pfes snimac se neprovadi kontrola ¢asu APB, pouze se
vzdy nastavi do APB aktudlni ¢as prachodu.

b) nastavuje na vys§Si — pfi prlichodu pfes snimac se neprovadi kontrola ¢asu APB, pouze se vzdy
nastavi do APB aktudalni ¢as + zadany ¢asovy interval.

c) pruchod DO €asu — pfi prichodu pres snimac¢ se kontroluje, zda-li ¢as APB je vétSi nez aktualni
¢as, je-li podminka spInéna, nastavi se do APB aktualni ¢as prachodu. Aby bylo moZno projit znovu,

musi se projit pfes néktery snimac, ktery nastavuje APB na ,vy3Si“ €as nezZ je aktualni (,nastavuje na
vySSi“ nebo ,prichod PO case").

|

b) priachod PO ¢&ase — pfi prlichodu pfes snimac se kontroluje, zda-li ¢as APB je mensi nez aktualni
¢as, je-li podminka spInéna, nastavi se do APB aktualni ¢as + zadany ¢asovy interval. Aby bylo
moZno projit znovu, musi se bud pockat, az uplyne nastaveny ¢asovy interval, nebo projit pfes

Ve Ve

snimac nastavujici ,na aktuélni* €as (,nastavuje na aktuélni“ nebo ,prichod DO &asu®).

2.6.3 Nastaveni antipassback ¢ podle sm éru

a) vystup neomezeny - pfi prachodu pfes snimac se neprovadi kontrola pfitomnosti v APB, pouze
se vZdy nastavi, Ze je karta venku z APB uzlu.
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b) vystup jeden — pfi prichodu pres snimac se kontroluje, zda-li je karta ,uvniti“ APB, je-li podminka
splnéna, nastavi se, Ze je karta venku z APB uzlu. Nelze znovu projit do doby, néZ se karta dostane

zpét ,dovniti* APB. (,vstup neomezeny“ nebo ,vstup jeden*).

c) vstup neomezeny — pfi prlchodu pfes snimac se neprovadi kontrola pfitomnosti v APB, pouze se
vzdy nastavi, Ze je karta ,uvniti APB uzlu.

d) vstup jeden - pfi prachodu pfes snimac se kontroluje zda-li je karta ,venku® z APB, pouze se vzdy
nastavi, Ze je karta ,uvniti APB uzlu, nelze znovu projit do doby néz se karta dostane znovu ,ven*
z APB. (,vystup neomezeny* nebo ,vystup jeden®).

2.6.4 Popis jednotlivych skupin na snima  ¢ich

a) Skupina pro snima €: zak&zany pr Gchod — vybrana skupina ma zakéazany prachod pfes vybrany
snimag. PfilozZi -li se na jakykoliv snima¢ platna karta v pfehledu udalosti, je zaznam oznacen ,!* .

v

b) Skupina pro snima €: neomezeny pr Gchod - vybrana skupina ma neomezeny pruchod pres
vybrany snimac.
c) Skupina pro snima ¢&: denni oteviraci doba — oteviraci doba pro skupinu stejna kazdy den.

Nastaveni se provadi kliknutim na [ Mastaveni oteviraci daby ] Zobrazi
se okno viz. obrazek niZze Po provedeni potvrdit OK.

K Zména nastavenni oteviraci doby E“E|g|
Oteviraci doba
od 10:00:00 do 14:00:00
od | 10:00:00 3
do | 14:00:00 3
[ Mova ] [ Smazat
] ] [ Stormo ]

Obr. 8. Zména pracovni doby

Skupina pro snima €: tydenni oteviraci doba - oteviraci doba pro skupinu se fidi podle tydenniho

kalendare. Kliknutim na [ Mastaveni oleviaci doby ]se zobrazi okno, kde
je moZné nastavit otviraci doby pro jednotlivé dny v tydnu.

Skupina pro snima €: rozSi fena tydenni oteviraci doba — oteviraci doba pro skupinu se Fidi podle
kalendare. PouZiva se, je-li oteviraci doba kazdy tyden stejna s vyjimkou volna, statnich svatkd a
dovolené.
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K Nastaveni rozsifend oteviraci doby

den

Pondéli
(e

» Stieda
Chyrtek,
Patek
Sobota
Medéle
Swatek

oteviraci doba

od: 07:00:00 do: 11:00:00 od: 12:00:00 do: 15:00:00
od: 070000 do: 11:00:00 od: 12:00:00 do: 15:00:00
od: 070000 do: 11:00:00 od: 12:00:00 do: 18:00:00

Obr. 9. Nastaveni rozSifené otviraci doby

Po nastaveni snimacl je zapotfebi ulozit nové nastaveni snimact do jednotky kliknutim na ikonu

=l

2.7 HLAVNI NASTAVENI

. Dale je nutné ulozit nastaveni snimacu do externiho souboru kliknutim na ikonu "©

SlouZi k nastaveni zékladnich adaju nezbytnych pro spravny béh programu.

=

Hlavni nastaveni

obecng

[iednotika j& pripojena k partu

udalosti z jedotky Gist po (ve 100 ms)

[ synchronizovat Sas jednatiey po
aktualizovat datebazi po

cas kdy se ma poditat saldo

oznaceni pouiite mény

[ ]omezit poset udalosti v hiavnim okn& na
[] prib&zné zobrazovat udalosti z jmych PC

paovolit sutomatickou aktuslizaci programu

reskce na kliknuti v tabulce udalosti
) neprovadet Zadnou akci

n
v

) otevFit okono se seznamem UFivateld

T = ) otewfit kartu ufivatele

(%) zobrazit dochaziu

nonn el
1

Per
[DO1000 55

nastaveni cest k databazim
KE cesta k databazim

J 3: 1C:\Program Files \NewKartoun'db

cesta k Eablonam databazi

1C:\Program Files'\NewKartoun templates

sazby [IPH

sniZena sazba 5 =% zikadnisszba DPH |19 :1 A

DPH

Ok ] [ Stomo ]

e J

Obr. 10. Hlavni nastaveni

Hodnota ,udalosti z jednotky €ist po* slouzi k zadani asového intervalu ve kterém se budou ¢ist
udalosti z jednotky. Doporu¢ena hodnota je 500 ms. Zména se projevi aZz po restartovani programu.

PoloZka ,synchronizovat €as jednotky po“

Jako synchronizacni ¢as se pouziva ¢as pocitace.

PoloZka ,aktualizovat databazi po*

posilat do jednotky. Doporu¢ena hodnota je 10 s.
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2.8 KALENDAR

Kalendar slouzi k zadavani statnich svatku. Statni svatky se uplatni v dochazce a pfi nastavovani
rozsSifené otviraci doby u skupin pro snimace.

K Nastaveni statnich svatku E”E'E'

Statni svatky: |1, srpen

11. zrpen
| E. progince 2003 V| Pride; 18 t:g:g:
28. fijen
|1. ZIPEN vl [ Odeber ] 17. ligtopad

[ OF. ] [ Storno ]

Obr. 11. Nastaveni statnich svatk

V pravé Casti tohoto okna je seznam se v3emi statnimi svatky. Pomoci tlacitek ,P fidej* a ,Odeber*
Ize pfidavat a odebirat statni svatky. Statni svatky, které jsou kazdy rok ve stejny den, neni nutné
ménit.

2.9 SYNCHRONIZACE CASU

PouZiva se, je-li nutné provést okamzitou synchronizaci ¢asu. Jednotka je nastavena na aktualni ¢as
pocitace.

2.10 CTI CAS JEDNOTKY

Pouzivéa se ke zjisténi ¢asu jednotky. Po vybéru je zobrazen &as jednotky.

15.12,2003 19:50:07

Obr. 12. Cas jednotky
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3. UZIVATELE

Pro zobrazeni seznamu uzivatell je zapotfebi vybrat v menu ,UZivatelé® podmenu ,zobrazit"
Otevie se okno ,UZivatelé“ .

& UZivatele

5830 R N

kod | |meno | skupina | platrg od | platrg do | kredit | poznamk.a
LEEERlE  ilan Straka Zaméstnanci  8.10.2003 131523 neomezen nepouzit
149316 Ladizlav K.ana Zaméstnanci  8.10.20031317.08 neomezen nepouzit
143335 Martin Zaméstnanc 8102003 13:21.23 Neomezen nepouzit

141013 Roman Zamésthanci 8102003 132229 nEomezen nepouzit
140933 Lenka Zaméstnanc  8.10.2003 132245 neomezen nepoLzit
140982 Tomad Zamésthanci  8.10.2003 132300 neomezen nepouzit
137456 Standa Zaméstnanci 8102003132339 neomezen nepoLEit
143316 Radek Malik Zaméstnanc  8.10.2003 13:42.06 Neomezen nepouzit

UZivatell: 8 Wobran uzivatel na poaici; 1

Obr. 13. Uzivatelé

<
<

znam jednotlivych ikon:

vytvorfi novou databazi uzivatell. Nové vytvorena databaze nahradi existujici databazi.

otevre existujici databazi uzivatell. Oteviena databaze nahradi existujici databazi.

i 1 O

uloZi existujici databazi do externiho souboru. Takto uloZenou databazi je mozné opét nacist
do programu pouZitim pfedchozi ikony.

otevie okno ,Zm éna karty".

odstrani kartu z databaze i z jednotky.

L (§ [

zobrazi se okno ,Hledej kartu podle* . Zde je mozné nastavit filtr pro zobrazeni karet v okné
,UZivatelé“ nebo vyhledat pfimo konkrétni kartu podle zadanych kritérii.
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&' Hledej kartu podle

iména

Ladizlaw K.ana
Lenka

kilan Straka

[ ] staw karty

| Hledani podle

od datumu a cazu

Ma [kod | |
E [Jve skuping  Zamésinanci
| []poznamku | |
aktivni ) [ ke | |
blokovana =
mazana b
plathosti nepoudito
| 22 listapadu 2003 | [11:04:49 |
| 22 listapadu 2003 | [11:04:49 |

Obr. 14. Hledej kartu podle

slouzi k ruénimu pfidani nové karty a pomoci snimace KP400.

zavie okno.
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3.1 ZMENA NASTAVENI KARTY

Po prilozeni karty ke snimaci recepce se zobrazi nasledujici okno:

K pastaveni casu

daturmn

| & fijha 2003 v |
caz

| 10:008 ]
[ Fihi ]
[ OF. l [ Storno ]

Zména uZivatele [;]
) . —platnost
bt : [ ] zablokiowat kartu ‘
kedd 1149315636 |
: e —— od: 22.3.2004 7:03:05
skupina | zamestnane |Vi =
prafil |tE|:hr‘||:|park |V} do: neomezena | DE_DT'E_Z_EE?_LXJ
sobrazavat saldo aktualni stay karta aktivhi
—identifikace _
_ [Eva
jména bcaic
poznamka
firrna
adreza
DIC: 0 | osobri &isl .
obéanski prikaz EI datumn narozeni |_‘I‘I_1_E|E|:|_E—': .
—uiset  —doplfkovh prode] —
zalohana kartu | | ghay konta 0 Ffidat dast | [0 | Ké
leredil minimalni povolena Gastka na kanté | [ K&
pobl & ber poplaticn =DPH K&
—omezenl prichodi — _
zbiva jedté: O priichod améntria | (0 | prichiod i
Sriazat Wfrect Viskaval

Obr. 15 Zména karty

V tomto okné se nachazi:

* Informace o pozici uzivatele (karty/Cipu) v databazi (pofadové Cislo 0 - 900, neni-li nalezen
uzivatel v databazi, je zobrazeno poradové ¢islo -1).

e Stav karty (aktivni, neaktivni, blokovana). K tomu aby mohl uzivatel prochazet pfes snimace musi
mit kartu aktivni.

» Skupina, do které se pfifadi novy nebo evidovany uZivatel.
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Profil uruje do které dochazkové skupiny patfi uzivatel. Program rozliSuje mezi skupinami pro

snima¢ a mezi skupinami pro dochézku, protoZe skupin pro snima¢ muZe byt omezeny pocet

(max. 32), pocet skupin pro dochazku neni omezen.

» MozZnost zobrazi aktualniho salda na snimaci KP600 po mavnuti kartou

» Platnost karty / €ipu (neomezena, hodiny, dny a mésice, maximalni platnost 12 mésict). Po
uplynuti nastavené doby se stane karta / €ip neaktivni. Pozn. Jednotka si nepamatuje zacatek
platnosti.

* Jméno uzivatele tj. jméno pfifazené karté.

» Poznamka.

« Firma.
e Adresa.
« DIC.

¢ Obcansky prikaz.

* Rodné gislo.

» Datum narozeni.

e Kredit — virtualni Gcet. Tento kredit se odedita na jakémkoli snimaci ktery ma zpoplatnéné
prichody kromé& mincovniho snimace. Pomoci mincovniho snimace se kredit automaticky navysi
pfi pfiloZzeni karty a vhozenim minci do mincovniho automatu pfipojeného k jednotce. Pomoci
snimace recepce Ize kredit rué¢né (obsluha) navysit ¢i snizit. Kazda tato ¢innost je zaznamenéna
do databaze udalosti.

« Uget — moznost nastaveni zalohy na karté, omezeni konta, po&atecniho kreditu a poplatkt za
pobyt (vychéazi z implicitniho nastaveni pfifazené skupiné uzivateld).

Vyznam jednotlivych tlagitek:

OK — provede se vzdy nova aktualizace dat v Fidici jednotce.

Storno — zmény se neprovedou a ovladaci okno se uzavre.

Smazat — smaze se karta z jednotky i z databaze.

Vyjmout — smaZe se karta z jednotky, zlstane ale neaktivni v databazi uzivatelu.
Vyu étovat — provede se vyuctovani.

Obchod - otevie se okno doplikovy prodej viz kap. 3.2.

3.2 DOPLNKOVY PRODEJ

UmoZzZniuje platit kreditem za nakup zboZzi. Okno ,Dopl fikovy prodej* se otevfe kliknutim na tlagitko
,=obchod“ v okné ,Zm éna karty“ . ZboZi do nakupniho koSiku se pfenese dvojklikem na vybrané
zboZi v levé tabulce. Pokud budou provedeny zmény v seznamu zboZi, po zaplaceni se zobrazi
vyzva k uloZeni provedenych zmén. K provadéni zmén (pfidavani nového zbozi, zméné ceny) je
zapotiebi, aby mél operétor pfidélené opravnéni.
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K Dopliikowy prodej

Seznam prodavaného zbhoFi Obzah nakupniho kogiku
T et cena | nevabos
T starcbima 10° 5 b Mattory 0.7 20
Petry a0 Starabrno 107 15
pohlednice a Cena za nakup
b attorwe 07

[ Wyzypat ] [ Starno ]

jméno uivatele: Jozef Muller gtay konta: 200 K& minimalni povolena castka na konté: O EE

Obr. 16. Doplrikovy prodej

3.3 VYUCTOVANI

Vyuctovani se provadi u uZivatelt, ktefi pouZivaji kredit. V okné se zobrazi vSechny placené
prichody pfes snimace spolu odectenymi ¢astkami. Dale nasleduji fadky, kde jsou uvedeny soudty
na jednotlivych snimacdich a na zavér jsou uvedeny fadky s celkovou zménou do zaporu a do kladna.

V poslednim fadku je uveden konecény zUstatek.

Vyznam jednotlivych tlagitek:

Vyuétovat — vypis je uloZzen do zvlasStni databaze a karta je vyjmuta z jednotky.
Mezivyu étovat — vynuluje konto. V pfiStim vyucétovani se jiz vyuctované prichody neobjevi, ale
budou uloZeny do zvlastni databaze.
Storno — zavieni okna.
3.4 CIST ZE STANICE

Nacteni karet z jednotky do databaze programu. Je mozZné nastavit poCet nacitanych karet a tim
urychlit proces nacitani v pfipadé, Ze jednotka obsahuje nizky pocet karet napf. 100. Pfi nacitani
z jednotky budou vSichni stavajici uzivatelé nahrazeny nové nactenymi, a proto je nutné databdzi
stavajicich uzivatelu pred nacitdnim zalohovat!!!.

3.5 ZAPSAT DO STANICE

Zapsani karet z databaze programu do jednotky. PFfi zapisu budou pfepsany existujici karty
v jednotce.

3.6 SMAZAT STANICI

Smazani v3ech karet v jednotce. Databdze programu zlstane beze zmény.
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3.7 CTIKOD STANICE

Pokud je pfipojen snimaé KP400, Ize ho, po zvoleni této volby, pouzivat stejné jako snimac recepce.
Tzn. pfiloZenim karty k tomuto snimaci se otevie okno ,Zm éna karty" .
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4. UDALOSTI

4.1 ZOBRAZENI A TRIDENi UDALOSTI

SlouZi k zpétnému prohledavani udélosti s rozsahlymi moznostmi nastaveni kritérii pro vyhledavani.

® Vyhleddvani udalosti

NR2IYOOD FREA

kod | uZivatel | datum | konta | ZmeEna | snimac | akce operator | poznamk.a

IEelkwﬁl pocet udalost v databazi; 3073 Facet nalezenpch udalasti: 0

Obr. 17. Okno vyhledavani udalosti

Jednotlivé ikony maji tyto funkce:

Zobrazeni udélosti vybraného uZzivatele
Po stisku ikony se zobrazi okno se seznamem uzivateld obsaZzenych v databazi. Po vybrani
pozadovaného uZzivatele a stisku tlacitko OK, program prohleda datab&zi udalosti. Nalezené
udalosti zobrazi v okné udalosti.

** Zobrazeni udalosti uzivatel u, které nejsou v databazi uzivatel a karet.
Po stisku ikony program prohleda databazi udalosti a vybere vSechny udalosti, jejichz
uzivatelé nejsou v databazi udalosti. Nalezené udalosti zobrazi v okné udalosti. Jedna se o
udalosti uzivatell, jenZ se v databazi uZivateld nikdy nevyskytovaly. MiZe se jednat i o razné
pokusy oklamat systém!

x Zobrazeni smazanych uZivatel
Po stisku ikony program prohledd databazi udalosti a vytvofi seznam vSech smazanych

uzivatelt. Po zvoleni nékterého uZivatele z vytvofeného seznamu program vyhleda vSechny
jeho zaznamy v databazi a zobrazi je.

Zobrazeni udalosti vybrané skupiny uzivatel G
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Po stisku ikony se zobrazi okno se seznamem skupin uZivatel(. Po zvoleni nékteré ze skupin
uzivatelu a stisku tlacitka OK, program prohleda databazi udalosti a vybere vSechny udalosti
nalezici do zvolené skupiny uzivatelll. Nalezené udalosti zobrazi v okné udalosti.

0 Zobrazeni udalosti vybraného snima  ce

Po stisku ikony se zobrazi okno se seznamem snimacu. Po zvoleni poZzadovaného snimace a
stisku tlagitka OK, program prohleda databazi udalosti a vybere uskuteénéné pruchody pres
zvoleny snimac. Nalezené pruchody zobrazi v okné udalosti.

Zobrazeni vSech udalosti

Po stisku ikony se zobrazi v okné udalosti vSechny udalosti. Tato operace muze trvat nékolik
sekund v zavislosti na velikosti databaze.

ﬁ Zobrazeni udalosti podle provedené akce
Po stisku ikony se zobrazi okno se seznamem moznych akci. Po zvoleni poZzadované akce a
stisku tlacitka OK, program prohleda databazi udéalosti a vybere vSechny udalosti nalezici
zvolené akci. Nalezené prachody zobrazi v okné udalosti.
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q Parametrické zobrazeni udalosti
Po stisku ikony se provede zobrazeni prichodu podle pfesné zadanych parametr(.

Hledat udalosti... =]
Hledej podle jména [ hledsj podle snimaée [ ]hledej podle udalosti
—
022
024
05
052
=
nastaveni vyhledavani podle Easu hledani v extemich databazi
[#] Hiedsi podie asu od datumy @ Zasu v [ ] prohledat soubory:
od 8. bemna 20(%] [13:14:14 =
Hlede ] [ Stomo

Obr. 18. Parametrické hledani udalosti

]

=

I UloZeni nalezenych udalosti do souboru

Po stisku ikony umoZzni nalezené udalosti ulozit do souboru (*html), (*xml), Microsoft Access
(*mdb), a Microsoft Excel (*csv).

JE. Ukon €eni operaci s udalostmi
Po stisku ikony uzavie okno Udalosti .

4.2 SMAZAT OKNO

Smaze vSechny prichody v hlavnim okné. Prdchody zlstanu v databazi udalosti.

4.3 ZOBRAZENI

Je mozné nastavit skryti vybranych udalosti a sloupct v hlavnim okné, Dale se nastavuje ¢asovy
interval, ve kterém se synchronizuji udalosti z databazi udalosti. Zmény v pocétu sloupcu a ¢asovém
intervalu se projevi az po restartovani programu.

Pozn. Program se musi nastavit tak, aby byl zobrazovan alespori jeden sloupec.

4.4 ZALOHOVAT

PFi exportu udalosti dojde k vytvofeni kopie databaze udalosti. Databaze udalosti obsahuje informace
o vSech prachodech a dale je do databaze udalosti zaznamenana veSkera c&innost, ktera je
provadéna v programu Kartoun. Ze zaznamu databéze udalosti se mimo jiné provadi vyuctovani a
zpracovava se dochazka.

Tato vytvoifena kopie databdze ma stejnou strukturu jako interni databaze programu, tzn. pokud je
tento externi soubor umistén do adresafe internich databazich programu Kartoun (obvykle
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.\db\Events.mdb) misto pudvodni databaze, program bude nacitat udalosti z tohoto souboru. Timto
zpusobem Ize provést ruéné obnovu dat v pfipadé poSkozeni plvodniho databdzového souboru Tuto
operaci (export udalosti) je vhodné provadét co mozna nejcastéji i jedenkrat denné.

Jestlize je databaze udalosti pfilis velikd tzn. obsahuje 100 000 udalosti, je vhodné pfi exportu
databéze vSechny exportované zaznamy smazat v databazi udalosti. Pfed touto operaci je zapotfebi
ovéfit, Ze bylo provedeno za toto obdobi vSem drzitelm karet zuétovani a zpracovana dochazka.

4.5 AUTOMATICKE ZALOHOVANI
SlouZi k nastaveni automatického zalohovani. Zalohovat databazi Ize v dennim, tydennim a ro€nim
intervalu do vybranného umisténi.

4.6 VYUCTOVAT

Kliknutim pravého tlacitka mysi na zdznamy vyuctovani se vyvola plovouci menu. Pomoci tohoto
menu Ize uloZit zvolené zaznamy do externiho souboru. Jednou mési¢né jsou tyto zaznamy ukladany
automaticky do pfednastaveného adresafe. Automatické ukladani probiha z pocitaCe, ktery je
pfipojen k jednotce. Je také mozné nastavit pravidelné mazani starych zaznam(. Pravo provadét
automatické nastaveni ukladani ma pouze administrator.
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5. ZPRACOVANIi DOCHAZKY

Zpracovani dochazky je uréeno pro spravu dochazkovych dat s naslednou moznosti exportu do
pfipravenych personalnich programu.

V menu ,Dochazka“ se nachazi Ctyfi podmenu. Z prvniho podmenu ,pro zam éstnance* a z
druhého podmenu ,pro skupinu“ Ize zpracovavat dochazku. Nasledujici podmenu ,aktualni stav"
zobrazi aktudlni pfitomnost zaméstnancu na pracovisti. V podmenu ,moznosti“ se provadi nastaveni
vypoctu a vybér kritérii pro zobrazeni dat v dochéazce.

5.1 POUZIVANI DOCHAZKOVEHO TERMINALU KP600

Stru€ny navod na pouZzivani dochazkového terminalu:

MENU
1. Prichod do prace — pokud displej nezobrazuje udalost Pfichod, stisknout tlacitko Q ,
pomoci Sipek vybrat udélost Pfichod a pfilozit kartu k termindlu.

MENU
2. Odchod z prace — pokud displej nezobrazuje udalost Odchod , stisknout tlacitko Q ,
pomoci Sipek vybrat udalost Odchod a pfiloZit kartu k terminalu.

3. Odchod na obéd — pokud displej nezobrazuje udalost Obéd, stisknout tlacitko @ a
pfilozit kartu k terminalu.

4. Odchod k lékafi — pokud displej nezobrazuje udalost Lékaf, stisknout tlacitko @ a pfilozit
kartu k termindlu.

5. Odchod na sluZebni cestu — pokud displej nezobrazuje udéalost Sluzebni cesta , stisknout

(=

tlagitko a prilozit kartu k terminalu.

6. Odchod na dovolenou — stisknout tlacitko T’ az se na displeji objevi udalost Dovolena a
prilozit kartu k terminalu. Odchod na dovolenou se zadava pfedchazejici den a to misto
Odchodu z préace.

7. Volno ze zakona — stisknout tlagitko @ az se na displeji objevi udalost Paragraf a pfilozit
kartu k terminélu. Volno ze zdkona se rozumi pracovni volno s ndhradou mzdy. Odchod na
pracovni volno, za které neni poskytnuta nahrady mzdy, se zaznamena jako Odchod z préce.
Za co je a neni poskytnuto pracovni volno s ndhradou mzdy je u vedeno v Zakoniku préace.

8. Prichod z obédu, od Iékare, ze sluZebni cesty, z dovolené a z volna za zakona — viz. bod 1 —
pfichod do prace. Dalsi moznosti je opétovné zvoleni stejného preruseni. Napf. pokud je ve
12:00 oznacen Obéd a ve 12:30 opét Obéd, program pfedpoklada, Zze zaméstnanec byl od
12:00 do 12:30 na obédé a od 12:30 je opét v praci.

Pozn. 1. — Pokud dojde k chybnému oznaceni udalosti, napf. misto pfichodu odchod, Ize do 1
minuty zvolit spravnou udalost, pfilozit kartu k terminalu a chyba bude automaticky
opravena.

Pozn. 2. — Terminal po pfiloZeni karty zaznamend zvolenou udéalost a zobrazi Saldo. Saldem se
rozumi rozdil mezi dobou, kterd méla byt odpracovana a dobou, ktera byla ve skute¢nosti
odpracovéna. Pro vypocet salda se pouZivaji pouze ty dny, ve kterych ma zaméstnanec
zaznamenanou dochazku.

Pozn. 3. — Jde-li vice zaméstnancl za sebou, staci, aby prvni z nich zvolil poZadovanou udalost a
dalSi mohou pouze pfikladat kartu po dobu zobrazeni zvolené udalosti.
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5.2 ZPRACOVANI DOCHAZKY

Po zvoleni podmenu ,pro zam éstnance“ se nejprve zobrazi dialog s vyzvou k zadani jména
zaméstnance a obdobi, ve kterém je pozadovano zpracovat dochazku. Toto obdobi muze byt dlouhé
maximalné jeden mésic.

FEX]

K Zpracovini dochazky

zamesztnanes vibér ohdobi
L
| : | ) Tenta mésic

v 7

Jindra - R

Katka () Minulp mésic

Lada

) Wybrané obdobi

Lens B

b artin 0d | |
bila

Milan Lo | |
Petr v

Zobrazit l [ Zrudit

Obr. 19. Zpracovani dochazky

Pozn. Pokud v seznamu zaméstnancu nelze nékterého uzivatele najit, je nutné zkontrolovat, zda je
dany zaméstnanec zafazen do sledovani dochazky a zda ma pfihlaSeny operator opravnéni prohlizet
jeho dochazku.

Po stisku tlaCitka ,Zobrazit® se otevie okno ,Dochazka—souhrn, ve kterém jsou zobrazena
jednotlivd data o prichodech v dochazce. V levé Casti tohoto okna je zobrazena tabulka, kterd
obsahuje sloupce s jednotlivymi prachody, soucty odpracované doby a pFes€ast v jednotlivych
dnech.

3 Mitan (=)<
Den | Datum | Pichad | Ddehod | Ddpracavéno | Feséas | Prestévka dochazka - souhm
> |0t 01 dnars 05:27:12 pfichad 12:15:23 obéd méne Milan
i 12:42:32 obéd 16:46:20 odchod 10:16:17 02:18:17 00:30:00 datum narozeni 17. srpha 1977
|8t D2dnora 07:23:53 pfichod 12:22:30 obed zuitovaci obdobi od-do 1.2.2005 - 28.2.2009
5 12:55:17 obéd 16:45.:57 odchod 03:22:04 01:22:04 O0:32:47 el 20 dnéi 160:00:00 hodin
H[e 03 dnora 071638 pfichod 11:3957 ohéd e 0dni
T 12.03:59 obid 16:51:1 odchod 09:29:40 0:29:40 00:30:00
_|Pa inora (06:18:23 pfichod 15:32:35 odchad 08:44:12 00:44:12 00:30:00 (A2 Fdni
So O dnora odpracavano celkem 15 dnil 143:57:36
B [ salda 2357:36
| |Po O7dnora 08:12:00 ! paragraf [nemoc) 2 adpracavnich hadin bylo:
_ Ut DBinora Tekar 70800
) St 03dnora shizebni cesta 07:41:20
[a} 10 Grara pivco 00:00:00
"""" Pa 11 dnora prace o vikendech a svatei...  00:00:00
el So 120dmora do odpracované doby nebylo zapodtenc:
T ob&d 035935
| Pa T4unoa D7.00:00 | pfichod - 1uéné zadéne 032200 | 1ékaf- ruEnd zadéno el L
E 164452 odchad 03:00-00 01:00:00 003000 LS L2
77777 Ut 15dnoa 07.15.24 pichod 12.10.28 abéd
_______ 12.43:56 obéd 16:44:25 odchad 09:23:02 01:23:02 003328
| St 1E dnora 071857 pfichod 12:46:27 ohéd
Eagasa 18:46:43 odchod 11:27:52 03:27:52 00:30.00
R 17 dnora 07:18:50 pfichod 11:36:15 obéd
P 12:12:05 ohéd 16:40:44 ndchad 05:21:54 01:21:54 00 3550
7777777 Pa  18dnoa 06:18:01 pichod 15.52.04 odchod 09.04:03 01:04:03 00:30:00
150 19dnora
_- 200 dnora
| Fo Z1dnoa 07.16:20 piched 16:47.45 odchod 02:01:25 0:01:25 00:30:00
e Z2dnera 07:18:51 pfichod 11:51:56 obéd
i 121817 ohéd 16:61:32 ndchad 05:30:02 01:30:02 003000
_|St 23 dnora 07:17.28 pfichod 12:12:29 obéd
Feid 12:41:28 obed 16:45:20 odchod 03:26:51 01:26:51 00:30.00
| Gt 24 vnara 07:17.04 pfichod 03:04:27 sluebni cesta
o 12:66 44 shudebni cesta 16:46:47 ndchad 08:58:43 00:58:43 003000
77777777 Pa  25inoa 07.00.001 pfichod - iiéng zadéno 18:19.21 odshod 104321 024321 00:30:00
B So 26dnora
s 27 drora l UlaE ] l Irmport l [ Prehled dprav l
|Po 28 dnora 06:20:28 prichod 16:46:38 odchod 03:56:10 01:56:10 00:30.00
[ omisk ) [ Maned ][ Zavik ]

Obr. 20. Souhrn dochazky

Pisma a barvy pozadi pouzité v tabulce:
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So modré pozadi — sobota.

Ne | ¢ervena pozadi — nedéle a statni svatek.
24 listopadu svétle modra — dny pracovniho klidu (pouze pro smény provoz).
05:1%:.00 Zluté pozadi — sloupec se souéty odpracované doby v jednotlivych dnech.

15:24:06 Odehod - Gervené pismo — pozdni pFichod, pred¢asny odchod nebo nedodrZeni denniho
pracovniho fondu.

Uprichod -uén 1+ n4zev udalosti — pfiznak ruéné viozené udalosti.

V pravé horni ¢asti tohoto okna jsou uvedené Udaje: jméno zaméstnance, zuctovaci obdobi, fond
pracovni doby, pocet dn dovolené a nemoci v daném zuctovacim obdobi.

V pravé stfedni ¢asti okna je uvedena odpracovana doba tj. doba, po kterou byl zaméstnanec v praci.
Pod udajem o odpracované dobé je informace o saldu. Saldem se rozumi rozdil mezi dobou, ktera
méla byt odpracovdna a dobou, kterd byla ve skute€nosti odpracovana. Pro vypocet salda se
pouzivaji pouze ty dny, ve kterych ma zaméstnanec zaznamenanou dochazku.

Nasleduje vycet jednotlivych preruSeni (€innosti), které se zapocitavaji do odpracované doby s
uvedenim celkové doby kazdého preruSeni. Dopliikové mohou byt uvedeny dalSi souhrnné doby
napf. no¢ni prace, odpracovany ¢as v sobotu, v nedéli a statni svatek atd.

5.2.1 Ulozeni dochazky do souboru

Zpracovanou dochazku je mozné ulozit do soubori ve formatu *.html nebo *.csv. Pro prohlizeni
dochazky je vhodny format html. Pro dalSi zpracovani dochazky napf. v Excelu, je vhodnéjsi format
*.CSV.

5.2.2 Nahled na sestavu
Po stisku tlacitka ,N&hled“ se zobrazi okno Nahled, ve kterém se zobrazi sestava dochazky pred

tiskem. Kliknutim na ikonu tisk = se stranka vytiskne.

= Print previevs
é,o‘ Emnmn Cloze Page

V»’(kaz odpracovanych hodin Datumn narozeni: 31.10.1578
Lada OQgobni Eislo: 7810

Skupina Faméstnanci
Pracovni fand 176

1.11.2003 - 30.11.2003

Pfichod odehod Odpracoval Piesias

07:35:41 Pichod 16:39:04 Qdchod 08:30:00 0830:00

07:51:36 Pichod 11:45:58 Pfestévka na obéd
12:13:20 Pfichod 16:19:23 Ocichod 07:45:00 07:45.00

06:31:13 Pfichod 15:24:06 Qucichod 08:15:00 001500
07:00:00 ! pfichod - ruéné zadany 17:14:25 Ocichod 09:30:00 01:30:00
050000 pfichod - ruéné zacant 16:30:00 ! odchod - rutné Zacany 08:00:00 00:00:.00

05:00:00 ! pfichod - ruéné Tadany 16:30:00 ! odchod - ruéné Tadany 05:00:00 0&00:00
07: 2342 Pfichod 12:17:35 Pfestévia na obéd
12:50.42 Pfichod 16:37:58 Dovolena 08:30.00 08:30.00

Obr. 21. Nahled sestavy
5.2.3 Tisk sestavy

Po stisku tlaCitka ,Tisk* se zobrazi dialogové okno s natavenim tisku, ve kterém je mozZné nastavit
parametry tisku.

5.3 EDITACE PRUCHODU

Po vybéru dne, ve kterém se ma modifikovat zaznam dochazky a dvojim kliknutim levym tlaCitkem
mysSi, se otevie okno ,Editace dochazky® . PFi editaci zaznamu se zadava zacatek a konec
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pferuSeni. Pokud bezprostfedné po jednom pieruSeni nasleduje dalSi, staci zadavat pouze zacatek
pFeruSeni.

3 Editace dochazky M=
jmena : 022
datum : 8. bfezna 2005

vhladani nowych udalosti
zvolte Eas a akoi nove udalosti

[13:01 ‘;_:‘,_'.: |pFichod - ruéné zadano [ Wodit

vlodit neoznaceny prichod v 0700

vioZit necznacteny odchod v

[ vloZit odchod na dovolenou

I vioZit odchod na nemocenskou

odstranéni nebo zména udalost|
zvoltte udalost kterou choete odstranit

[2.3.2005 5:28:42 pFichod ] Smazat

zhopirovat uddlosti ze dne {plvodni smaie) _ ECE_ _i Ml Frovest

FmEnt na: prichod - uéné zadano ] Zménit

[ ]S ]l Stomo ]

Obr. 22.Editace dochazky

Pro vloZeni prdchodu je zapotiebi zadat ¢as a z rolovaciho seznamu vybrat udalost, ktera se vztahuje
k nastavenému Casu. Akci je tfeba potvrdit stiskem tlacitka ,Vlozit* . VSechny prichody vioZzené
ruéné jsou v tabulce oznaceny vykiicnikem.

Je-li nutné smazani nékterého z uskute¢nénych prichodud, dany pridchod se vybere v seznamu a
stiskne tlacitko ,Smazat‘ . Pruchody pofizené pomoci snimacl neni mozné Uplné odstranit
z databaze udalosti, Ize je pouze ,zneplatnit* pro vypocet dochazky.

5.3.1 Sledovani provedenych zm én

Nemoc — v prvni den nemoci se vloZi udalost ,nemoc” a v den ktery nasleduje po ukon&eni nemaci,
se vlozi udalost ,nemoc — ukon €&eni“. Nemoc Ize ukondit i jakoukoliv jinou udalosti, napf.udalosti
»,p Fichod do prace*”

Dovolena — dovolena se zadava den pred nastupem na dovolenou (udalost ,dovolena“ ) a trva do
dne, po kterém nasleduje libovolna udalost nap¥. ,p Fichod do prace”

Program si pamatuje odchody na dovolenou nebo nemoc z pfedeSlého zuc¢tovaciho obdobi. Neni
proto nutné na konci mésice, ukon€ovat dovolenou nebo nemoc, pokracuje-li i v dalSim zucétovacim
obdobi. Napf. jestlize je zaméstnanec pal roku nemocny, staci vloZit pouze jeden zdznam ,nemoc” .
Nemoc se automaticky ukon¢i jakmile si zaméstnanec oznadci libovolnou udalost napf. ,p Fichod do
prace” .

U dovolené neni nutné dodate¢né vkladat dalsi zdznam. Staci, kdyZ si zaméstnanec v den, ktery
predchazi dovolené, oznadi misto odchodu z prace ,,odchod na dovolenou*.
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Pozn. Pokud operator nema pravo editovat dochazku, k otevieni okna ,Editace dochazky* vubec
nedojde.

5.3.2 Sledovéani provedenych zm én

Stiskem tlacitka ,Pfehled Uprav* se otevie okno ,Sledovani provedenych zm én“. V levé Casti
tohoto okna je seznam s prichody provedenymi pfes dochazkovy snimaé, které byly smazany.
Vybranim prachodu a stiskem tlagitka ,Obnovit“, dojde k obnoveni ozna€enych prichodu. V pravé
¢asti okna je seznam udalosti, které byly vloZzeny operatorem. Oznacenim prichodu a stiskem tlacitka
~Smazat” dojde k (definitivnimu) smazani prachodu.

Pozn. Obnovovat nebo mazat udalosti miZze pouze operator, ktery ma pravo k modifikaci dochazky
pro daného zaméstnance.

Smazané udalosti je mozné si také prohlednout v okné ,Vyhledavani udélosti* (menu ,Udalosti
vyhledavani“ , ikona ,hledani podle akce").

™ Sledovani provedenych zmén

zmazang préchody uEne wloZeng prichody
03:32:58 4.11.2003 pfichod prograrmator 07:00:006.11.2003  pfichod - ruéné zadany  programator
1004:27 1311.2003  zluZebni cesta programator 16:30:00 2511.2003  odchod - ruéné zadany  programator
120015 26.11.2003  obéd programator
Y

Obr. 23. Sledovéani provedenych zmén

5.4 PRACE S PROFILY

Profil — definuje zpusob vypocétu a zpracovani dochazky pro zaméstnance, ke kterym je pfifazen.
Vyhodou tohoto feSeni je pouZziti pro rizné zaméstnance jiny zplsob vypoc&tu. Napf. ¢ast pracovniku
muZe mit nastavenou pruznou pracovni dobu a dalSi ¢ast sménny provoz.

Profily slouzi také k nastaveni prav ke ¢teni a Upravé dochazky. U kazdého operatora Ize nastavit, u
kterych zaméstnancll s danym profilem muze prohlizet a u kterych i modifikovat dochazku.
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Nastaveni profili

seznam profld
skupina'l
] ] [ Stormo ]
Obr. 24. Nastaveni Profill
Pfidani nového profilu — pro pfidani nového profilu je zapotfebi kliknout na tlacitko ,Novy*

(Vytvoreny profil bude mit stejné vlastnosti, jaké ma profil, ktery je pravé zobrazen). Po stisku tohoto
tlacitka je nutné zadat jméno profilu. Zména nastaveni profilu se provede jeho vybranim a stiskem
tlacitka ,Vlastnosti*

Smazani existujiciho profilu  — v rolovacim seznamu se vybere profil, ktery je poZzadovano smazat a
stiskne se tla¢itko ,Odstranit”

Pozn. Program vyZaduje alespori jeden profil.

5.5 NASTAVENiI PARAMETR U PRO VYPOCGET DOCHAZKY

V tomto o okné se provadi nastaveni vypoctu a vybér kritérii pro zobrazeni dat v dochazce.

K \Nastaveni parametri pro w¥pocet dochazky, E”E|[g|

Pracovni doba | Wipoget | Prestavky | Prenuseni
typ pracovni doby | w | [ mebrat v dvahu difvEig prichod do préce
chille deind prassial dalt, = [ nebrat v ivahu pozdéi3i odchod 2 prace
zaitatek [zalkadni] pracovni daby je v zankrouhlovani
[ e R [ zaokrouklovat [smérem dolii] denni pracovni dobu na; I:I
[ omezit max. delku pracovni doby na: I:I
[ pouit zaokioulowéani abzence na: I:I

l oK ] [ Starnio ] [ Pougit ]

Obr. 25. Nastaveni parametra pro vypocet dochazky

5.6 ZALOZKA ,PRACOVNI DOBA"

Slouzi k zadani zakladnich udaju o pracovni dobé. Zadavaji se nasleduijici kritéria:
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typ pracovni doby - vybér mezi typem pracovni doby (pevna, pruzna, sména). U pevné a pruzné
pracovni doby se predpoklada stejny zacatek a konec pracovni doby v pracovnich dnech.

délka denni pracovni doby (denni fond) — délka Cisté prace bez prestavek, kterou je pracovnik
povinen odpracovat v pracovnim dnu.

zacéatek pracovni doby — Cas zaCatku prace. V pfipadé, Ze zaméstnanec pfijde do prace pozdéji,

bude v mésicni souhrnu dochazky ¢as pfichodu zvyraznén Cervené.

konec pracovni doby — €as ukonceni prace. V pfipadé, Ze zaméstnanec odejde z prace dfive, bude
v mési¢ni souhrnu dochézky, ¢as odchodu zvyraznén Cervené.

Pozn. Pfedchozi polozky jsou pfistupné pro pracovni dobu pevnou nebo pruznou. Pro nastaveni
smén u sméné pracovni doby, je tfeba stisknout tla€itko ,nastaveni sm én“ viz. kapitola 5.7.

U pruzné pracovni doby se zadava rozsah tzv. zakladni pracovni doby. Zakladni pracovni dobou se
rozumi doba, po kterou musi byt pracovnik v praci. Podle zakoniku prace musi byt tato doba alespori
5 hodin denné.

omezit délku pracovni doby - slouZi k zadani max. délky prace jedné smény (podle zékoniku prace
je 12 h). Doba, o kterou zaméstnanec prekroi max. délku pracovni doby, nebude zapocitana do
odpracovanych hodin.

pouZzit zaokrouhleni absence — pouZziva se pfi rGzném zaokrouhlovani pracovni doby a absence.
Napf.: zaokrouhluje-li se absence na 15 minut a zaméstnanec pfijde do prace pozdéji, napf. o 5
minut, bude systém pfi nahrazeni pozdniho pfichodu vyZzadovat nahrazeni 15 minut. Nastavi-li se
zaokrouhlovani absence napf. na 1 minutu, systém bude vyZadovat nahrazeni pouze zameSkaného
casu.

nebrat v Gvahu d FivéjSi pFichod do prace - jestlize je oznaena tato volba, nebude se do
odpracované doby zapocitavat ¢as straveny v praci pred zacatkem smény.
nebrat v Gvahu pozd &jSi odchod z prace - jestlize je oznaCena tato volba, nebude se do

odpracované doby zapoditavat ¢as straveny v praci po konci smény.

zaokrouhleni denni pracovni dobu  — zaokrouhli odpracovanou dobu na zvolenou hodnotu napf. 15
minut.

zustatek p fevést do dalSiho dne - zUstatek po zaokrouhleni bude pfipoéten k odpracované dobé v
nésledujicim pracovnim dni.

zustatek zapomenout - zUstatek bude zapomenut.

5.7 NASTAVENi SMEN

V okné ,Nastaveni sm én“ je mozné zadat az tfi rizné smeény. U jednotlivych smén se zadavaji
nasledujici kritéria:

délka sm ény — pocet dn(, po které trva pfislusna sména.

denni fond - délka Cisté pracovni doby bez prestavek, kterou je pracovnik povinen odpracovat
v pracovnim dni.

zacatek sm ény — Cas zaCatku prace. V pfipadé, Ze zaméstnanec pfijJde do prace pozdéji, bude v
mésicni souhrnu dochazky €as pfichodu zvyraznén Cervené.
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konec sm ény - Cas ukonleni prace. V pfipadé, Ze zaméstnanec odejde z prace drfive, bude v
meésicni souhrnu dochazky, ¢as odchodu zvyraznén Cervené.

po skon €eni smény volno — po odpracovani cyklu je mozné nastavit pocet dnu, ve kterych ma
zaméstnanec volno.

Vyberte den, kdy za €in& prvni sm éna — den, od kterého se zacnou pocitat smény.

Presko ¢it tyto dny - ve vyznacenych dnech se neuplatni Zadna sména. V téchto dnech bude vzdy
volno.

K Mastaveni smén

1. zména
délka smény drii denni pracovni fond: 2 00:00
zatatek smény 70000 & konec smeny 15:30:00

po ukonéeni smény volho o dri

2. =ména

délka smény 0

3. =ména

délka smény 0

wipocet

Freskocit tyto dry: Wyuberte den kdy zating prvni sména

[] sobaty 29z 2003 b
[ hedéle

[ swatiy

k. ] [ Storno

Obr. 26. Nastaveni smén

kterého se maji pocitat smény, budou v3echny dny povazovany za prvni den prvni smény.

5.8 ZALOZKA ,VYPO CET“

V této zalozce se nastavuje vypocet a zobrazeni celkovych ¢asl v dochazce. Zadavaji se nasledujici
kritéria:

Verze 1.0 33



[3 nastaveni parametrii pro vypocet dochazky

Pracovrii doba | VWpolst | Prestévky | Prerudeni | Karekee chyb

¢as, kdy se ma poditat saldo 0o00 2= [ rozlifvat sohoty, nedéle a stéini svatky
£as potfebny pro prichod na pracoviste :_ 0000 3 i j& povaolena préce pies noc
£as potfebny pro odchod 7 pracovisté [ o-oooo $ () zpracovat sménu podle konce

. _—
[ evidovat noéni praci {*) zpracovat sménu podle zadatku

() rozdélit sméni podle 24, hodiny

| [] do salda zapoditat | neoznadend dny
poiitat stravenicy

narok na stravenku je po odpracovani noannn |

coulud |

0 ve sloupci "prestas” zobrazit dobu kiers se nezapoditava do
odpracovane doby

4y

Lok | [ _somo | [ Pouit |

Obr. 27. Nastaveni parametra dochazky — zalozka vypocet

€as pot febny pro p Fichod a odchod z pracovist €& — od odpracovaného ¢asu odecte Cas potiebny
pro pfichod a odchod na vzdalené pracovisté.

evidovat no €ni praci — vypocte odpracovany ¢as mezi zaCatkem nocni prace a koncem nocni prace.

rozliSovat soboty, ned éle a statni svatky — v mési¢nim vypisu dochazky bude uvedeno, kolik hodin
bylo odpracovano v sobotu, v nedéli a ve statni svatek. Jestlize tato poloZzka neni oznacena, je
zobrazen pouze soucet téchto hodin.

Pozn. Jestlize zaméstnanec pracuje v den, na ktery pfipada statni svatek a zaroven je sobota nebo
nedéle, je mu zapoctena prace ve statni svatek.

po¢éitat stravenky — umoznuje spocitat pocet stravenky na které bude mit zaméstnanec narok po
splnéni zadaného kriteria.

je povolena prace p fes noc — jestlize zaméstnanec pracuje pfes noc, je tfeba nastavit, jakym
zpusobem se maji zpracovavat smény. Jedna se o pfechody Patek — Sobota a Nedéle — Pondéli.

zpracovat sm ény podle konce - systém pocitd od konce smény. Napf. Pate€¢ni sména prechazejici
do soboty. Tato sména se vykaze jako sobotni sména.

zpracovat sm ény podle zaéatku — systém zapocita do dne, ve kterém sména zacala. Napf. Patec¢ni
sména prechazejici do soboty. Tato sména se vykaze jako pateni sména.

rozd élit sm énu podle 24 hod - rozdéli sménu podle 24 hod. Napf. Patecni sména prechazejici do
soboty. Tato sména se vykaze jako ¢ast smény a to do 24 hod jako patecni sména a od 24 hod déle
jako sobotni sména.

do salda zapo €itat i neozna €éené dny — zapocte do vypoctu salda i ty dny, které si zaméstnanec
neoznaci zadnou udalost.

5.9 PRESTAVKY V PRACI

Prestavkou v praci se rozumi ¢innost, kterd se nezapocitdva do pracovni doby (napf. odchod na
obéd). Jestli se dané preruseni (napf. odchod na obéd) zapocitava do pracovni doby nebo ne, se
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nastavuje na zaloZzce ,PferusSeni® viz. kapitola 5.10. O kaZdou uplatnénou pfestavku je nutné
prodlouzit €as odchodu z prace, aby se spinil fond pracovni doby.

Pracovni doba | Wipotet| Frestdvky | Prengeni

pokud je odpracovano vice nez: 430000 5 [ poudivat pevné prestvky
muzi bt prestavka aleaspor; 03000 &
[ powealit séitani prestavek

[ prestévku pouzit opakovans

[ oK ] [ Starnio ] [ Fouzit ]

Obr. 28. ZaloZzka — prestavky v praci

Na karté ,Prestavky” je moZné nastavit pruzné a automatické prestavky. Oba tyto zpusoby
nastaveni prestavky Ize kombinovat.

5.9.1 Pruzna p rfestavka
Pruzné prestavka se uplatriuje pouze tehdy, jsou-li splnéna zadand kriteria. Je-li pozadovano pouZziti
pruzné prestavky, je tfeba oznacit kontrolni box ,pokud je odpracovano vice nez“ a zadat
.-maximalni dobu prace“ , po které musi nasledovat prestavka a ,zakladni (minimalni) délku
prestavky“ . Program zkontroluje, zda-li mél zaméstnanec v dané dobé prestavku a pokud Zadnou
prestavku nemél, automaticky odeclte od odpracované doby zakladni délku prestavky. Pokud
zaméstnanec prestavku mél, zkontroluje, zda-li byla prestavka dostateCné dlouha. Zjisti-li, Ze byla
kratSi nez je zadana minimalni délka pfestavky, odecte od odpracované doby rozdil mezi minimalni
délkou prestavky a skute¢nou prestavkou.
Kontrolni box ,povolit s €itani p Festavek* povoluje scCitani prestavek, tzn. jsou secteny vSechny
zadané prestavky v daném intervalu a teprve tento soucet je porovnan se zakladni délkou prestavky.
Standardné program porovnava zakladni délku prestavky s nejdelSi prestavkou v daném intervalu.
Trva-li prace tak dlouho, Ze by se do ni veSly pfestavky dvé (napfiklad pfi pfes€asu), uplatni se pouze
jedna prestavka. Pokud je pozadovano, aby se uplatnily i dalSi pfestavky, je zapotfebi oznadit
kontrolni box ,p Festavku pouZzit opakovan é&“.

5.9.2 Pevné p festavka
Pevna prestavka je vhodna zejména pro pevné smény. Pfestdvek mdze byt pro jednu sménu vice a
uplatni se v definovanych intervalech, pokud dany pracovnik pracuje. Pfestavky se zadavaji v poradi
jakém jdou za sebou a nesmi prekrocit pulnoc.
Automatické prestavky budou aplikovany po oznaceni kontrolniho box ,pouZivat pevné p Festavky”
a zadani ,za ¢atku a konce pevné p fFestavky" . Pomoci tlaitka ,Nova p Festavka“ , Ize pfidavat dalSi
prestavky. Tlagitko ,Smazat p Festavku“ slouZzi k odstranéni vybrané prestavky.

5.10 ZALOZKA ,P RERUSENI“

Slouzi k definovani pravidel pro pogitani s jednotlivymi divody preruSeni.
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Pracovhi doba | Wiposet | Prestévky | Prensgeni

. L karekce chyb
nazev premsen| |Ek.af ~

v pripadé dwvojiho méavnuti je automaticky prichod
zapotitat do odpracované doby

masimalni délka prenstent 1z0000 & [iestlize si zapomene piichod, autormaticky ukonéit pa: ooon =
zatatek premuseni povalit od: 800:00 3 zaokrouhlit na: oooon &
kohec prerugeni povalit da: 15:00:00 5
automatick zadit zménu
autornaticky ukonsit sménu

[ 0K l [ Stomao ] [ Pouzit

Obr. 29. Zalozka — pferuseni

nazev preruseni — po vybéru pferuSeni ze seznamu bude mozné prohlizet nebo editovat jeho
vlastnosti.

zapo ¢itat do odpracované doby — je-li box oznagen, zapocitava se preruSeni do odpracované doby.

maximalni délka p feruSeni — maximalni doba pFeruSeni (v jednom pracovnim dnu), ktera se
zapocita do odpracované doby.

zacatek p feruseni povolit od — doba, od které se bude preruseni zapocitavat do odpracované doby.

Napf. Jestlize je zacatek preruSeni Iékar povolen aZz od 8 hodin, zaCatek prace zacina v 6 hodin a
zaméstnanec pfijde od lékafe v 10 hodin, budou do pracovni doby zapocteny pouze 2 hodiny.

konec p feruSeni povolit do — doba, do které se bude preruseni zapocitavat do odpracované doby.

automaticky za ¢it sménu — jestlize je pfi pfichodu do prace zadano toto pferudeni, bude danému
zaméstnanci ¢as zaCatku smény pocitan jako ¢as zacatku preruseni a ¢as oznaceni tohoto preruseni
jako €as ukonéeni pferudeni a zaroven jako ¢as prichodu do prace.

Napf. Jestlize si zaméstnanec pfi pfichodu do prace v 10 hodin oznaci pferuSeni Lékaf, program
zapoc€itd dobu od zacatku smény do 10 hodin jako dobu stravenou u lékafe a dobu od 10 hodin
povazuje za pfichod do préce.

automaticky ukon €it sm énu — pokud je pfi odchodu z prace zadano preruseni (napf. Lékar), bude
toto pferuSeni automaticky ukonéeno v ¢ase, ve kterém konc¢i pracovni doba.

Pozn. VySe uvedené polozZky jsou pfFistupné pouze tehdy, je-li pferuseni zapoc€itdvano do pracovni
doby.

v pFipadé dvojiho ozna €eni pfFeruseni je automaticky p Fichod — v pfipadé, Ze je dvakrat za sebou
oznaceno stejné preruseni pracovni doby, program bude pfedpokladat, Ze od ¢asu druhého oznaceni
je zaméstnanec v praci. Pokud tato korekce neni povolena, je dvoji oznaceni vyhodnoceno jako
pokracovani preruseni.

Napf. pokud je ve 12:00 oznaCen Obéd a ve 12:30 opét Obéd, program predpoklada, Zze
zaméstnanec byl od 12:00 do 12:30 na obédé a od 12:30 je opét v praci.
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Pozn. Pokud je Casovy interval mezi dvéma stejnymi udélostmi mensi neZz 1 minuta, neni pfi
zpracovani dochazky druha udalost brana v potaz.

jestlize je zapomenut p Fichod, automaticky ukon €it pFeruSeni — jestlize je zapomenuto oznaceni
ukonc&eni pferuseni, bude preruseni ukonéeno za nastaveny ¢as.

Napf. Pokud je ve 12:00 oznac¢en Obéd a v 16:00 Odchod z prace, tak pfi aktivovaném automatickém
ukonc&eni po 40 minutach bude program predpokladat ve 12:40 udalost Pfichod z obédu.

5.11 PREHLED OKAMZITE P RITOMNOSTI ZAMESTNANCU

Pro ziskani prehledu okamzité pfitomnosti zaméstnancl je zapotiebi zvolit v hlavnim okné v menu
,dochazka“ podmenu ,aktualni stav‘ . Zobrazi se dialog, ktery je na nasledujicim obrazku. Toto
dialogové okno obsahuje tabulku se vSemi uzivateli (zaméstnanci), ktefi jsou zafazeni do systému
dochazky. Pokud je pozadovano zobrazeni zaméstnance pouze z jedné skupiny, je nutné oznadit
prepinac¢ ,zobraz pouze uzivatele ze skupiny*  a vybrat v rolovacim seznamu skupinu, ktera ma byt
zobrazena.

K Sledovdni dochdazky v redlném case

i) zobraz viechny uiivatele zafazend do systému dochazly

(%) zobraz pouze uZivatele ze skupiny: | obchodni oddéleni

aktudlni stay | [méno uEivatele | pozledni udalost | cas udalozt

piitomen Jindra Pfichod 070323 512.2003
nepfitamen kilan Qdchod 161712 412.2003
piitamen Lada Pfichod 0&:44:00 512.2003
nepfitamen R arman Prestdvkanaobéd  11:43:55 5122003
pritomen Lenka Frichod 13:05:06 5122003
pritomen Tomas Frichod 0552105122003
nepi itomen Standa Qdched 17:59:08 4122003
nepfitamen R adek kalik ShiZebni cesta 131356 512.2003
nepfitamen Lend Prestdvkanaobéd  12:01:55 5122003
piitomen Zdenék, Pfichod 06:36:53 512.2003

Obr. 30. Sledovani dochazky v realném case
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6. NASTAVENI PRAV OPERATOR U
Nastavovat prava operatord mohou pouze operatofi s opravnénim Administrator.

Vyznam jednotlivych ikon :
g ; vytvorfi nového operatora.

ﬁ smaze vybraného operatora.

JE. zavre okno.

Po vytvoreni nového operéatora je nutné zadat jeho jméno a heslo .
U kazdého operatora je mozné povolit integrované ovéfeni Windows, tzn. Ze se uZzivatel nemusi
pfihlaSovat do programu, staci kdyZ se pod svym jménem pfihlasi do Windows.

6.1 POPIS PRAV OPERATORA:

a) Operétor je Administrator — tento operator muze provadét vSechny ¢innosti napf. pfidéluje prava
jinym operéatordam.

b) Ukon €it program — udéluje pravo ke korektnimu ukonceni programu.
¢) Nastavovat €as — udéluje pravo operatorovi nastavovat ¢as jednotky. Lze tak zabréanit situaci, aby
pfi pozdim pfichodu zaméstnance do prace, neposunul operator ¢as dozadu a tim umoznil

zaméstnanci oznacit si v€asny pfichod.

d) Export/Import udélosti — operator mize provadét export/import udalosti (vS8echny pruchody,
operace s Ucty). PFi exportu mlze operator smazat z aktualni databaze exportované zaznamy.

e) Provad ét vyu étovani — udéluje pravo operatorovi provadét vyuctovani drzitelim karet.

f) OtevFit snima € — udéluje pravo operatorovi aktivovat z programu vystup (sepnout relé), kterému
nélezi konkrétni snimac.

g) Editovat snima €e — umozZziuje nastavovat snimace vCetné oteviracich dob a poplatkd za prachod.
Pokud uZivatel nem& pravo nastavovat snimace, nemuZze nastavovat i skupiny uZivateld (ménit,
pridavat, mazat).

h) Editovat uZivatele - umoZzZiuje modifikovat uZivatele (ménit informace o uZivateli, prace s
kreditem, dobou platnosti atd.)

i) Prohlizet udalosti — umoznuje hledani zaznamu v udalostech.
j) Nastavovat vypo €et dochazky — umozZziiuje nastavovat zplsob vypoctu dochazky.

k) Provad ét servisni nastaveni — umozriuje provadét operace jako smazani vSech uzivatelll ze
systému apod.
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6.2 PRAVA K PROHLIZENI A MODIFIKACI DOCHAZKY

PFi pridélovani prav ke ¢teni nebo modifikaci dochazky je mozné si zvolit, zda operator mize ziskat
pravo pro viechny zaméstnance, pro Zadného zaméstnance nebo specifikovat dochazkové skupiny
(profily). Jestlize je udéleno pravo k modifikaci néjaké dochazkové skupiné, ziskd operator
automaticky pravo také ke ¢teni aniz by to bylo nutné zadavat.
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